Reikalavimai ir funkcijos

Vyriausiojo finansininko pareigas gali uzimti asmuo, turintis buhalterinj (ekonominj) issilavini-
ma ir ne mazesnj nei 3 mety finansininko, ekonomisto, buhalterio darbo stazg.
Vyriausiasis finansininkas privalo:

sugebéti organizuoti buhalterijos darbuotojy darba, jam vadovauti bei kontroliuoti;

mokeéti dirbti kompiuteriu;

zinoti (iSmanyti) buhaltering apskaita reglamentuojancius teisés aktus, civiling teise, finansy,
mokes¢iy ir tkio jstatymus, darbo jstatymus, darbuotojy saugos ir sveikatos, saugumo
technikos, gamybinés sanitarijos ir prieSgaisrinés saugos taisykles ir normas, jstaigos
struktiirg, jos plétros strategija ir perspektyva, nuostatus ir instrukcijas, kaip jstaigoje
organizuoti apskaita, jos tvarkymo taisykles;

savo veikloje vadovautis Lietuvos Respublikos teisés aktais, jstaigos jstatais, darbo sutarti-
mi, Siais nuostatais, vidaus tvarkos taisyklémis, kolektyvine sutartimi, direktoriaus jsaky-
mais, jei jie nepriestarauja Lietuvos Respublikos teisés aktams, taip pat profesing veikla reg-
lamentuojanciu etikos kodeksu.

Funkcijos:

uztikrinti, kad visos nustatytos finansinés bei valdymo (vidinés) apskaitos ir mokestinés
atskaitomybés ataskaity formos bty parengtos tiksliai ir laiku;

uztikrinti visy buhalteriniy jra$y teisingumag pagal pristatytus j buhalterijg apskaitos
dokumentus ir apskaitos informacijos patikimuma;

teikti reikalinga informacijg atsakingiems asmenims, kad racionaliai biity naudojami jstaigos
darbo, materialiniai ir finansiniai iStekliai;

organizuoti ir uztikrinti nepriekaistinga ir racionaly buhalterijos darbuotojy darba (nustatyti
ju darbo funkcijas, jgaliojimy bei atsakomybés ribas), kontroliuoti, kaip pavaldis darbuoto-
jai laikosi darbo saugos, priesgaisrinés saugos, elektros saugos reikalavimy;

konsultuoti apskaitos klausimais buhalterijos darbuotojus bei kity skyriy darbuotojus, kuriy
pareigos yra susijusios su apskaitos tvarkymu;

jstaigos inventorizacijos komisijy nariams paaiskinti inventorizacijos atlikimo bei inventori-
zavimo aprasy jforminimo tvarka;

laiku ir tiksliai pildyti buhalterinés apskaitos skyriaus darbuotojy darbo laiko apskaitos zinia-
rastj.

Uztikrinti, kad bty vykdomi Sie reikalavimai:

apskaitomos Vvisos piniginés 1ésos, trumpalaikis bei ilgalaikis materialusis, nematerialusis ir
finansinis turtas, jstaigos nuosavybé ir finansavimas, jstaigos skolos bei skolos jstaigai, laiku
ir tinkamai registruojamos visos tkinés operacijos ir tkiniai jvykiai pagal pristatytus j
buhalterija dokumentus;

teisingai tvarkoma jstaigos uzdirbty pajamy ir patirty sanaudy, jos padaryty islaidy ir gauty
bei gauty jplauky vidiné apskaita;

teisingai apskaiciuoti ir laiku pervesti mokes¢ius ir jmokas j valstybés biudzeta, socialinio
draudimo fonda ir kt. Atsiskaityti su kitais kreditoriais, remiantis sutartyse nustatytas
terminais. Trukstant atsiskaitomose saskaitose pinigy, atsiskaitymus vykdyti pagal LR
mokéjimy eilisSkumo jstatymo nuostatas, nepazeidziant mokéjimy ir sutartinés drausmés;
esant reikalui, ekonomiskai pagrindziama jstaigos daromy islaidy batinybé bei atliekami kiti
direktoriaus reikalaujami apskaiciavimai;

racionaliai ir tiksliai tvarkoma jstaigos turto ir turto naudojamo pagal panaudos, nuomos ir
pasaugos sutartis apskaita;

uztikrinti teisingy inventorizacijos rezultaty bei neisieskoty trikumy ir pertekliaus jtraukima
] apskaita.

uztikrinti nustatyta numeruoty ir saugiyjy dokumenty blanky jsigijimo bei naudojimo tvarka.



Privalo kontroliuoti:

ar laikomasi nustatyty piniginiy 1ésy, prekiniy ir materialiniy vertybiy priémimo bei isdavi-
mo jforminimo dokumentais reikalavimuy;

ar laikomasi jstaigos materialiojo turto, piniginiy 1&8y, atsargy, gautiny sumy ir jsipareigoji-
my apskaitos ir inventorizavimo tvarkos;

ar laiku ir visiskai padengiami jsiskolinimai Kreditoriams, ar iSieSkomi jsiskolinimai i
istaigos skolininky ir informuoti direktoriy apie pradelstus jsiskolinimus;

ar trakumai, jsiskolinimai, Kiti nuostoliai nurasyti vadovaujantis vadovo jsakymu paskirtos
komisijos sprendimais;

ar vykdomos ir jam zinomos tkinés operacijos yra teisétos, ar tiksliai ir laiku fiksuojamos
apskaitos registruose;

ar teisingai ir laiku iSrasomi apskaitos dokumentai, ar juose nurodomi duomenys tikslis;

ar patvirtintas asmeny, turin¢iy teis¢ jstaigos vardu pasirasyti pirminius apskaitos dokumen-
tus, sarasas bei jy parasy pavyzdziai;

Vykdyti kitus jstaigos direktoriaus teisétus nurodymus, tiesiogiai susijusius su jstaigos finansine

veikla.



