PATVIRTINTA

V3| K. Griniaus slaugos ir palaikomojo gydymo
ligoninés direktoriaus 2023 m. liepos 20 d.
isakymu Nr. BP-85

VS] K. GRINIAUS SLAUGOS IR PALAIKOMOJO GYDYMO LIGONINES
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sios V§] K. Griniaus slaugos ir palaikomojo gydymo ligoninés (toliau Ligoniné)
asmens duomeny tvarkymo taisyklés (toliau Taisyklés) reglamentuoja reguliuoja fiziniy asmeny,
kuriy duomenis tvarko Ligoniné (toliau Ligoniné), asmens duomeny tvarkymo tikslus, nustato jy
teisiy jgyvendinimo tvarka, jtvirtina organizacines ir technines duomeny apsaugos priemones,
asmens duomeny saugumo paZeidimy valdymg ir reagavima j $iuos paZeidimus, duomeny apsaugos
pareigiino funkcijas, poveikio duomeny apsaugai vertinima, duomeny teikimg duomeny gavéjams.

2. Taisykliy tikslas yra padéti Ligoninés administracijai numatyti pagrindines asmens
duomeny tvarkymo ir asmens duomeny saugos organizacines priemones.

3. Taisyklés parengtos atsizvelgiant j 2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir
Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél
laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (toliau - BDAR), Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu (toliau - ADTALI), kitais vidaus ir iSorés
teisés aktais, susijusiais su asmens duomeny apsauga.

4.  Taisyklese vartojamos savokos:

4.1. Asmens duomenys - bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybe nustatyta
arba kurio tapatybg galima tiesiogiai arba netiesiogiai nustatyti, visy pirma pagal identifikatoriy, kaip
antai vardg ir pavarde, asmens koda, buvimo vietos duomenis ir interneto identifikatoriy arba pagal
vieng ar kelis to fizinio asmens fizinés, fiziologinés, genetinés, psichinés, ekonominés, kultiirinés ar
socialines tapatybés poZymius.

4.2. Duomeny tvarkymas - bet kokia automatizuotomis arba neautomatizuotomis
priemoneémis su asmens duomenimis ar asmens duomeny rinkiniais atlickama operacija ar operacijy
seka, kaip antai rinkimas. jraSymas, rii§iavimas, sisteminimas, saugojimas, adaptavimas ar keitimas,
iSgava, susipaZinimas, naudojimas, atskleidimas persiun¢iant, platinant ar kitu badu sudarant
galimybg jais naudotis, taip pat sugretinimas ar sujungimas su kitais duomenimis, apribojimas,
iStrynimas arba sunaikinimas.

4.3. Duomeny valdytojas - V3] K. Griniaus slaugos ir palaikomojo gydymo ligoniné, kuri
tvarkydama pacienty, kity fiziniy asmeny ir darbuotojy duomenis nustato ty duomeny naudojimo
tikslus ir priemones.

4.4. Duomeny tvarkytojo subjektai — Ligoninés darbuotojai, kurie tvarko Ligoninés
valdomus asmens duomenis, pagal vidaus ir iJorés teisés aktus, vadovaujantis sudarytomis darbo,
paslaugy teikimo ir kitomis sutartimis.

4.5. Duomeny teikimas — asmens duomeny atskleidimas perduodant ar kitu biidu padarant
juos prieinamus (i3skyrus paskelbimg visuomenés informavimo priemonése).

4.6. Vidaus administravimas — veikla, kuria uZtikrinamas duomeny valdytojo
savarankiSkas funkcionavimas (struktiiros tvarkymas, personalo valdymas, turimy materialiniy ir
finansiniy i3tekliy valdymas ir naudojimas, rastvedybos tvarkymas).

5. Kitos Taisyklese vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos sveikatos
sistemos jstatyme, Lietuvos Respublikos darbo kodekse, BDAR, ADTA], apibréztas sgvokas.



I SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI IR TIKSLAI

6.  Tvarkant asmens duomenis laikomasi §iy asmens duomeny tvarkymo reikalavimy
(principy):

6.1 asmens duomenys renkami vadovaujantis teisétumo, saZiningumo ir skaidrumo, tikslo
apribojimo, duomeny kiekio maZinimo, tikslumo, saugojimo trukmés apribojimo, vientisumo ir
konfidencialumo principais, apibréZtais ir teisétais tikslais, surinkti asmens duomenys toliau negali
biiti tvarkomi tikslais, nesuderinamais su tikslais. nustatytaisiais pries renkant asmens duomenis;

6.2. asmens duomenys turi biti tikslis ir jei reikia dél duomeny tvarkymo, nuolat
atnaujinami; netikslils ir nei§samiis asmens duomenys turi biiti istaisyti, papildyti, sunaikinti arba
sustabdytas jy tvarkymas;

6.3. asmens duomenys turi biiti tapatiis, tinkami ir tik tokios apimties, kuri biitina jiems rinkti
ir toliau tvarkyti;

6.4. renkant ir tvarkant asmens duomenis laikomasi tikslingumo, proporcingumo ir duomeny
kiekio maZinimo principy, nereikalaujant i§ duomeny subjekty pateikti tuos duomenis, kurie néra
reikalingi ir laikytini pertekliniais;

6.5. asmens duomenys saugomi tokia forma, kad duomeny subjekty tapatybe biity galima
nustatyti ne ilgiau, negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy 8ie duomenys buvo surinkti ir tvarkomi:

6.6. asmens duomenys tvarkomi tokiu biidu, kad taikant atitinkamas technines ar
organizacines priemones biity uztikrintas tinkamas asmens duomeny saugumas, jskaitant apsauga nuo
duomeny tvarkymo be leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo ir nuo netyéinio praradimo,
sunaikinimo ar sugadinimo (vientisumo ir konfidencialumo principas);

6.7. asmens duomenys tvarkomi pagal BDAR, ADTA] ir kituose atitinkama veikla
reglamentuojan¢iuose vidaus ir iSorés teisés aktuose nustatytus aiskius ir skaidrius asmens duomeny
tvarkymo reikalavimus.

7. asmens duomenys Ligoninéje tvarkomi $iais tikslais:

7.1. darbuotojy - vidaus administravimo tikslu;

7.2. pacienty - sveikatos priezitiros paslaugy teikimo tikslu bei pacienty ir sveikatinimo
veikla vykdanciy specialisty identifikavimo tikslais;

7.3. pacienty artimyjy, tre¢iyjy asmeny, darbuotojy asmens gyvybeés, sveikatos ir turto
saugumo uztikrinimo tikslu (vaizdo stebéjimas).

8. Ligonines Ligoninei tvarkant duomenis vidaus administravimo tikslu, i§ darbuotojy
yra renkami ir tvarkomi tokie jy asmens duomenys, kurie yra biitini darbo sutarties su jais sudarymo,
vykdymo ir nutraukimo tikslu (vardas, pavarde, asmens kodas, gimimo data, gyvenamosios vietos
adresas, asmens tapatybés dokumento duomenys, elektroninio pasto adresas, telefono numeris.
duomenys apie iSsilavinimg, profesing patirti, kvalifikacija, pareigas, darbo uZmokestis, banko
sgskaitos numeris, dirbtas laikas, sukauptos, panaudotos atostogos, Seiminé padétis, vaiky, jei
laikomos darbo teisinius santykius reglamentuojanéiuose teisés aktuose numatytos lengvatos, asmens
dokumenty kopijos ar reikalinga faktiné informacija apie juos, kiti reikiami duomenys).

9. Ligoninei tvarkant duomenis Taisykliy 7.1 p. nurodytu tikslu, asmens duomenys yra
gaunami tiesiogiai i§ darbuotojy. Siy duomeny Ligoniné neperduoda jokiems duomeny gavéjams,
iSskyrus jstatymy numatytus atvejus, kai toks perdavimas biity salygotas teisés akty ar teismo, kitos
institucijos privalomo sprendimo. Darbuotojy duomenys yra saugomi sutinkamai su teisés akty
nustatytais reikalavimais, vadovaujamasi Lietuvos vyriausiojo archyvaro patvirtinta bendryjy
dokumenty saugojimo terminy rodykle.

10.  Ligoninei tvarkant duomenis Taisykliy 7.2 p. nurodytu tikslu $ie duomenys gaunami
i§ Lietuvos Respublikos Sveikatos apsaugos ministerijos. Valstybines ligoniy kasos prie Sveikatos
apsaugos ministerijos, Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybos prie Socialinés apsaugos ir
darbo ministerijos. Nejgalumo ir nedarbingumo nustatymo tarnybos ir kity subjekty. Ligoniné
duomenis apie pacientus gali teikti pagal sudarytas sutartis ar vienkartinius praiymus teisés akty
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nustatyta tvarka. Duomenys taip pat gali buti teikiami valstybés, savivaldybés institucijoms, kurioms
tokie duomenys yra biitini jy funkcijoms vykdyti teisés akly nustatyta tvarka.

1. Ligoninei tvarkant duomenis Taisykliy 7.3 p. nurodytu tikslu, asmens duomenys yra
renkami ir tvarkomi, vadovaujantis Ligoninés vaizdo duomeny tvarkymo taisyklémis.

I SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMAS AUTOMATINIU BUDU

12, Asmens duomenys automatiniu biidu tvarkomi Taisykliy 7. punkte ir papunké&iuose
numatytais tikslais.

13. Asmens duomenis automatiniu bidu tvarko Ligoninés struktiiriniy padaliniy
darbuotojai, atlikdami jiems priskirtas funkcijas.

14. Asmens duomeny tvarkymas automatiniu biidu Ligoninéje vyksta naudojant tik
Ligonings turimas informacines technologijas (kompiuteris, ry3io priemoné, programa ir pan.).

15.  Ligoninés darbuotojai, kuriy informacinése technologijose (kompiuteris, ryio
priemoné, programa ir pan.) saugomi asmens duomenys arba i§ kuriy informaciniy technologijy
galima patekti i3oriniy informaciniy technologijy tinklo sritis Ligoninés darbuotojai naudoja tik
Ligonines informacines technologijas ir jy sistemas, kuriose yra saugomi asmens duomenys,
privalomai naudojami slaptazodZiai (slaptazodis turi susidéti i§ ne maziau kaip 8 simboliy, bent
vienos didZiosios raidés, bent vienos maZosios raides ir bent vieno skaiciaus). SlaptaZzodziai turi biiti
kei¢iami periodidkai ne retiau kaip viena karia per 6 ménesius, taip pat susidarius tam tikroms
aplinkybems (pasikeitus darbuotojui, iskilus jsilauZimo grésmei, kilus jtarimui, kad slaptazodis tapo
Zinomas tretiesiems asmenims), Siuose informacinése technologijose rekomenduojama naudoti
ekrano uzsklandg su slaptazodziu.

16.  Darbuotojy kompiuteriuose esan¢ios kompiuterines bylos, kuriose kaupiami asmens
duomenys, neturi biiti prieinamos kity kompiuteriy naudotojams.

7. Kompiuteriuose turi biiti naudojama nuolat atnaujinama antivirusiné programiné
jranga.

IV SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMAS NEAUTOMATINIU BUDU

18.  Asmens duomenys neautomatiniu biidu tvarkomi Taisykliy 7. punkte ir papunk&iuose
numatytais tikslais.

19. Asmens duomenis neautomatiniu biidu tvarko Ligoninés struktiiriniy padaliniy
darbuotojai, atlikdami jiems priskirtas funkcijas.

20.  Asmens duomenys yra nuolat saugomi Ligonines struktiiriniuose padaliniuose
esanCiose bylose, asmens bylose, asmens Kkortelése, ligos istorijose ir Kkitoje mediciningje
dokumentacijoje.

21.  Duomeny tvarkytojo subjekty dokumentai bei jy kopijos, finansavimo, buhalterinés
apskaitos ir atskaitomybés, archyvinés ar kitos bylos, kuriose yra asmens duomeny, saugomos
rakinamose spintose arba seifuose. Dokumentai, kuriuose yra asmens duomenuy, neturi biiti laikomi
visiems prieinamoje, matomoje vietoje.

22, Archyviniam saugojimui perduotos Ligoninés darbuotojy asmens bylos, buhalterinés
bylos, pacienty ligos istorijos ir kita medicininé dokumentacija saugoma Ligonines archyvo
dokumenty saugykloje. Sie duomenys tretiesiems asmenims susipazinti teikiami tik tais atvejais, kai
tai leidZia jstatymai ir kiti teisés aktai.

23.  Ligoninei pradéjus vykdyti nauja (-as) duomeny tvarkymo operacija (-as), Ligoniné
privalo atlikti poveikio duomeny apsaugai vertinima, jei duomeny tvarkymas:

23.1. kelty didelj pavojy Duomeny subjekty teiséms ir laisvems (pavyzdZiui, atvejai, kai
duomeny subjektas neturi galimybés nesutikti su duomeny tvarkymu, biity pradéti naudoti nauji
technologiniai sprendimai ir kitais atvejais);



23.2. automatizuotai bty tvarkomi asmeniniai aspektai, vykdomas profiliavimas ir
priimami teisiniai ar kiti didelio poveikio sprendimai;

23.3. bity pradetas vykdyti sistemingas vaizdo stebé¢jimas dideliu mastu;

23.4. jei Ligonine, atlikdama poveikio duomeny apsaugai vertinimg nustatyty, kad
Duomeny subjekty teiséms ir laisvems gali kilti didelis pavojus, ji privalo konsultuotis su Valstybine
duomeny apsaugos inspekcija del tinkamy saugumo ir kity priemoniy jgyvendinimo.

24.  Poveikio duomeny apsaugai vertinimas gali biti atlieckamas ir esamoms duomeny
tvarkymo operacijoms (t. y. vykdomoms iki BDAR jsigaliojimo), jei tose operacijose atsirasty
reik3mingy pokyc¢iy, pavyzdZiui, biity pradétos naudoti naujos technologijos, duomenys biity pradéti
tvarkyti kitu tikslu nei iki tol ar atsirasty naujos rizikos.

25.  Poveikio duomeny apsaugai vertinimas taip pat gali bati atlickamas ir §iame skyriuje
neaptartais atvejais, bet esant Ligoninés direktoriaus, pareigiino ar Valstybinés duomeny apsaugos
inspekcijos rekomendacijai tai atlikti.

V SKYRIUS
ASMENS DUOMENU INCIDENTAI

26. Asmens duomeny incidentu yra laikomas toks paZeidimas, dél kurio nety¢ia arba
neteisétais veiksmais biity:

26.1. sunaikinami, prarandami, pakei¢iami asmens duomenys;

26.2. be leidimo atskleidZziami asmens duomenys;

26.3. be leidimo asmenys, neturintys tam teisés, gauty prieigg prie asmens duomeny.

27.  Jei dél jvykdyto asmens duomeny incidento kyla pavojus Duomeny subjekty teiséms
ir laisvéms, asmens duomeny pareigiinas ar kitas direktoriaus paskirtas darbuotojas privalo
nedelsiant, bet ne véliau kaip per 72 vai. pranesti Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai apie
ivykusj incidenty. Kilus ypatingai dideliam pavojui duomeny subjekty teiséms ir laisvéms,
informacija apie jvykusj incidenta nedelsiant taip pat turi biiti pateikta duomeny subjektams. Nesant
galimybes informuoti visus Duomeny subjektus del jy didelio kiekio ar kity priezas¢iy, asmens
duomeny pareigiinas kartu su Ligoninés direktoriumi apsvarsto ir priima sprendima 3ig informacija
pateikti per visuomeneés informavimo priemones.

28.  Siy Taisykliy 27 punkte numatytame pranedime dél ivykusio Asmens duomeny
incidento Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai, duomeny subjektams privalo biiti trumpai
apraSytas asmens duomeny incidento pobiidis, nurodant apytikslj duomeny subjekty skai¢iy, kuriy
asmens teisés ir laisveés galéjo biiti paZeistos, asmens duomeny pareigiino ar kito atsakingo darbuotojo
kontaktai, trumpai apradytos tikétinos incidento pasekmés bei priemonés, kuriy Ligoniné imasi ir
imsis, kad biity pasalintos neigiamos pasekmeés, susijusios su jvykusiu incidentu.

29.  Nustatant, ar biitina vykdyti informavimo pareiga, aptartg 3iy Taisykliy 27 punkte,
Pareigiinas ar kitas Ligoninés direktoriaus paskirtas atsakingas darbuotojas privalo jvertinti, ar dél
ivykusio incidento:

29.1. jvyko konfidencialumo paZeidimas (pavyzdZiui, atskleisti duomenys ir jie tapo
prieinami tretiesiems asmenims, suteikiant prieiga, tinkamai nesifruojant, kt.);

29.2. jvyko duomeny pasiekiamumo paZeidimas (pavyzdZiui. prarasti duomenys ir
neturima atsarginiy kopijy):

29.3. jvyko duomeny vientisumo pazeidimas (pvz. prarastos pacienty ligos istorijos, turima
tik dalis atsarginiy kopijy, dél ko nejmanoma ,atkurti* visos paciento ligos istorijos).

30.  Jei Pareiginas ar kitas Ligoninés direktoriaus paskirtas atsakingas darbuotojas nustato,
kad yra bent vienas i3 iy Taisykliy 29.1. 29.2. 29.3 papunk¢iuose numatyty pazeidimy, nedelsiant
vykdo informavimo pareiga, kaip tai aptarta Taisykliy 27 punkte.

31.  Asmens duomeny pareiginas ar kitas Ligoninés direktoriaus paskirtas atsakingas
darbuotojas privalo utikrinti, kad visi asmens duomeny apsaugos incidentai. jskaitant ir tuos, dél
kuriy nevykdoma informavimo pareiga kaip aptarta Siame Taisykliy skyriuje, biity tinkamai
dokumentuoti ir saugomi.



32.  Jvykus asmens duomeny incidentui, aptartam Siame Taisykliy skyriuje, asmens
duomeny pareigiinas ar kitas Ligoninés direktoriaus paskirtas atsakingas darbuotojas, informuoja
Ligonines darbuotojus ir duoda atitinkamas instrukcijas konkretiems darbuotojams dél jy pareigy,
funkeijy atlikimo, susijusio su asmens duomeny incidento valdymu.

33.  Ivykus asmens duomeny incidentui, aptartam $iame Taisykliy skyriuje, asmens
duomeny pareigiinas, be kity Siame skyriuje aptarty pareigy, taip pat sudaro veiksmy plana su
prevenciniais veiksmais, kuriais biity sickiama ateityje uzkirsti kelig pasikartoti analogiskam ar
panasiam incidentui ir pateikia jj Ligoninés direktoriui.

VI SKYRIUS
ORGANIZACINES IR TECHNINES ASMENS DUOMENU APSAUGOS
PRIEMONES

34.  Ligoninés organizacinés ir techninés duomeny saugumo priemonés turi uZtikrinti
automatiniu biidu tvarkomy asmens duomeny saugumo lygj. Siekiant apsaugoti asmens duomenis
nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, nuo bet kokio kito neteiséto
tvarkymo turi biti taikomos tokios infrastruktiirinés, administracinés ir telekomunikacinés
(elektroninés) priemonés:

34.1. tinkamas techninés jrangos iddéstymas ir prieZidira, informaciniy sistemy prieZiiira,
informaciniy technologijy (kompiuteris, ry§io priemoné, programa ir pan.) valdymas, naudojimosi
internetu saugumo uZtikrinimas ir kitos informaciniy technologijy priemones uztikrinanios ju
sauguma;

34.2. grieztas prieSgaisrinés saugos reikalavimy laikymasis;

34.3. tinkamas darbo organizavimas ir kitos administracinés priemonés;

34.4. informacinés sistemos funkcionalumo ir duomeny vientisumo bei parengtume
testavimy atlikimas;

34.5. asmens duomeny tvarkymo ir saugojimo rizikos veiksniy (priedas Nr. 1) vertinimas.

35.  Darbuotojai automatiniu biidu tvarkyti asmens duomenis gali tik po to, kai jiems
suteikiama prieigos teis¢ prie atitinkamos informacinés sistemos. Prieiga prie asmens duomeny gali
bati suteikta tik tam asmeniui, kuriam asmens duomenys yra reikalingi jo funkcijoms vykdyti. Darbo
santykiams pasibaigus, darbuotojui prieigos prie registry ir kity programy teisés panaikinamos.

36.  Darbuotojai dokumentus, kuriuose nurodyti asmens duomenys, gali perduoti tik tiems
darbuotojams, kurie pagal pareigas ar atskirus pavedimus turi teis¢ dirbti su asmens duomenimis.

37. Slaptazodziai esant biitinybei (pasikeitus darbuotojui, iskilus jsilauzimo grésmei ir
pan.) turi biiti kei¢iami.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

38.  Asmens duomenys renkami ir valdomi 8iy Taisykliy priede Nr. 2 nurodytais tikslais
ir apimtimi bei saugojami Taisykliy priede Nr. 2 nurodytais terminais.

39.  asmens duomeny saugumo pazeidimus reaguojama vadovaujantis 2021 m. balandzio
27 d. V3] K. Griniaus slaugos ir palaikomojo gydymo ligoninés direktoriaus jsakymu Nr. 49
patvirtintu V3] K. Griniaus slaugos ir palaikomojo gydymo ligoninés reagavimo j asmens duomeny
saugumo pazeidimus procediros aprasu.

40.  Renkant ir tvarkant asmens duomenis Ligoninés vieSyjy pirkimy tikslais,
vadovaujamasi 2022 m. geguZés 17 d. V3] K. Griniaus slaugos ir palaikomojo gydymo ligoninés
direktoriaus jsakymu Nr. BP-57 Informacijos dél asmens duomeny tvarkymo, pateikiama pirkimo
dokumentuose.

41. Taisyklés yra skelbiamos Ligoninés interneto svetainéje.

42.  Taisykles yra privalomos visiems V3] K. Griniaus slaugos ir palaikomojo gydymo
ligoninés darbuotojams.
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43.  Taisykles kei¢iamos ar skelbiamos negaliojan¢iomis tik radytiniu V3| K. Griniaus
slaugos ir palaikomojo gydymo ligoninés direktoriaus jsakymu.
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