Reikalavimai ir funkcijos

Slaugos administratoriaus pareigas gali uzimti asmuo, turintis ne Zemesnj kaip
aukstaji koleginj bendrosios praktikos slaugytojos iSsilavinimg, galiojancig slaugos praktikos
licencija ir ne mazesn¢ kaip 1 mety praktinio administracinio darbo patirtj, ne mazesn¢ kaip 3
mety darbo patirtj slaugos srityje.

Slaugos administratoriaus profesiné kvalifikacija turi atitikti Lietuvos medicinos
normos MN 28:2011 numatytus kompetencijos reikalavimus.

Slaugos administratoriaus funkcijos:

e planuoti, organizuoti, koordinuoti ir kontroliuoti skyriaus darbuotojy darbg, priimti sprendimus
visais skyriaus slaugos veiklos klausimais, organizuoti nustatyty uzduoCiy vykdyma, skirstyti
darbus slaugos darbuotojams ir kontroliuoti jy kokybiska vykdyma,

e kontroliuoti, kaip slaugos proceso metu laikomasi Lietuvos higienos normy reikalavimy;

e nustatyta tvarka sudaryti darbo, atostogy grafikus darbuotojams, dirbantiems tame
paciame K. Griniaus slaugos ir palaikomojo gydymo ligoninés skyriuje, pildyti laiko
apskaitos ziniarasc¢ius;

e kontroliuoti skyriaus darbuotojy profilaktiniy sveikatos patikrinimy t¢stinuma, saugoti jy
asmens knygeles;

e dalyvauti parenkant naujus slaugos darbuotojus, analizuoti etaty poreikj, teikti pasitlymus
dél jy skaiciaus;

e rengti susirinkimus darbo klausimais slaugos personalui, uztikrinant svarbios informacijos
perdavimg visam slaugos bei Kitam personalui;

e skatinti pavaldziy darbuotojy motyvacijg, asmening atsakomybe, doméjimasi profesinémis
naujoveémis, slaugos mokslo pasiekimais, siekti, kad tai bty jgyvendinama slaugos praktiniame
darbe;

e analizuoti darbe iSkilusias problemas, konfliktus, numatyti ir sitilyti biidus jiems spresti;

e perteikti klinikinj patyrima, Zinias slaugos ir pagalbiniam personalui; mokyti naujus darbuotojus
(supazindinti su darbu, vidaus tvarka, reikalinga dokumentacija);

e profesing patirtj ir igtidzius perduoti slaugos studentams ir kitiems slaugos specialistams;

e siekti, kad slaugytojy darbas biity efektyvus ir intensyvus, ugdyti klinikinius slaugos ir
pacienty prieziiiros jgiidZius;

e dalyvauti paciento slaugos priezitiroje, uztikrinant, kad pacientams biity suteikta kokybiSka
ir kvalifikuota slauga; vertinant ir analizuojant pacienty slaugymg bei aptarnavimg Skyriuje,

e numatyti ir jvertinti biitinus resursus pacienty slaugai plétoti;

e pagal nustatyta tvarka atlikti slaugos istorijos dokumentacijos pildymo kontrolg;

e savo kompetencijos ribose pildyti kitus dokumentus jgyvendinant slaugos kokybei
keliamus reikalavimus skyriuje ir atsakyti uz jy teisinguma;

e atsakingas uz medicininj inventoriy, kontroliuoja jo techning bikle, veda apskaita,
inicijuoja susidevéjusio inventoriaus nura§yma;

e teikti pirmg ir skubig medicinos pagalbg iSkilus pavojui Zmogaus gyvybei, savo
kompetencijos ribose;

e pagal iSraSytus reikalavimus pateikti uZsakymo poreikj medikamentams ir slaugos
reikmenims; priimti ir registruoti gautus vaistus; uztikrinti skyriuje esamy vaisty tinkamag
naudojimg ir apsauga; kontroliuoti vaisty bei medicininés paskirties priemoniy kiekij, laiku
1Srasyti juos i$ vaistinélés, tikrinti medikamenty galiojimo laikg ir laikymo sglygas;

e uztikrinti nustatytos medicininés apskaitos ir atsiskaitomybés formy pildymag apskaitos
sistemose;

o teikti atsakingam asmeniui prasoma informacija apie medikamentus, narkotines medziagas
ir medicinos priemones bei priskirtas materialines vertybes;

e vesti stacionare slaugomy pacienty paros judéjimo apyskaita;



o vesti priskirtas bylas pagal sudarytg ir patvirtinta byly nomenklattira, vieng kartg
metuose uzbaigta dokumentacijg su aprasu perduoti i jstaigos archyva;

o dalyvauti bendrose slaugos skyriaus vizitacijose;

o bendradarbiauti su vieSomis, valstybinémis (savivaldybiy) bei asmens sveikatos
prieziuros jstaigomis ir tarpininkauti tarp atskiry lygiy bei jy padaliniy pagal savo kompetencija,
uztikrinant kokybiSkas slaugos paslaugas;

o atsakingas uz informacijos apie medicinos prietaisus perdavima atsakingam
asmeniui, jy apskaitg ir kontrole;

. dalyvauti jstaigos direktoriaus jsakymais sudaryty darbo grupiy ar komisijy
darbe.



